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ARTICULO 1. OBJETO DEL REGLAMENTO.

El presente reglamentotiene porobjetoregularel procedimientoylosrequisitos
para la colegiacion de los profesionales que integran el Colegio de Abogados y
Notarios de Guatemala, asi como su inscripcion y registro.

ARTICULO 2. NATURALEZA DE LA COLEGIACION.

La colegiacion constituye el acto mediante el cual un profesional universitario
en el grado de licenciatura adquiere la calidad de miembro del Colegio de
Abogados y Notarios de Guatemala.

ARTICULO 3. CALIDAD DE COLEGIADO ACTIVO.

Paraejercerlas profesionesde Abogado, Notario o profesionesafines,serequiere
la calidad de colegiado activo, la cual se adquiere mediante la inscripcion y
registro correspondiente, y el cumplimiento de las obligaciones gremiales y
legales.

ARTICULO 4. PRINCIPIOS DEL PROCEDIMIENTO DE
COLEGIACION.

El procedimiento de colegiacion se regira por los siguientes principios:

a) Legalidad: El procedimiento de colegiacidon se regira estrictamente
por la ley, los estatutosy el presente reglamento, no pudiendo exigirse
requisitos que no estén previamente establecidos en dichas normas.

b) Simplicidad: Los tramites deberan ser claros, sencillos, agiles y
de facil comprension para los solicitantes, evitando formalismos
innecesarios, siempre que no se afecten derechos de terceros ni el
interés publico.
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Celeridad: El| procedimiento debera desarrollarse con diligencia
y eficiencia, utilizando preferentemente medios electronicos que
permitan resolver en el menor tiempo posible.

Buena fe: Se presumird, salvo prueba en contrario, que la informacion
y documentacion presentada por el solicitante es auténtica y veraz,
sin perjuicio de las responsabilidades legales que correspondan en
caso de falsedad.

Transparencia: E|l Colegio debera garantizar el acceso a informacion
clara, completa y oportuna sobre los requisitos, procedimientos
y estado de las solicitudes de colegiacion, a través de sus canales
oficiales.

Trazabilidad: El procedimiento deberd contar con mecanismos
gue permitan al solicitante conocer el estado, avance y actuaciones
realizadas dentro de su expediente de colegiacion, en cualquier
etapa del tramite.
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ARTICULO 5. REGISTROS DEL COLEGIO.

El Colegio llevara los siguientes registros profesionales:

a)

b)

Libro de Registro de Abogados y Notarios, en el que se inscribiran
los profesionales que posean los titulos de Abogado y/o Notario;

Libro de Registro de Profesionales Afines, en el que se inscribiran
los profesionales que cuenten con titulos universitarios en ciencias
juridicas o ciencias afines cuya colegiacion corresponda al Colegio
de Abogados y Notarios de Guatemala;y

Libro de Registro de profesionales colegiados temporalmente, en
el que se inscribiran los profesionales universitarios graduados en el
extranjero que, por los motivos expuestos en la Ley de Colegiacion
Profesional deban ejercer la profesion en Guatemala durante un
lapso de tiempo maximo de dos anos, no prorrogables.
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Cada registro llevara su propia numeracion correlativa, y se inscribiran los
profesionales que hayan cumplido con los requisitos establecidos para su
colegiacion, asignandoles el numero de colegiado correspondiente.

ARTICULO 6. DATOS DEL REGISTRO.

El registro del colegiado debera contener como minimo:

a) Informacion personal: Nombre completo, documento personal de
identificacion, fechay lugar de nacimiento, nacionalidad, estado civil,
correo electrénico y numero de teléfono.

b) Informacién académica: Titulo(s), universidad de egreso, fecha de
graduacion, titulo y ano de tesis, especialidades y méritos obtenidos.

c) Informacion profesional: Sello y firma de ejercicio profesional,
direccion para recibir notificaciones, sanciones firmes emitidas por
el Tribunal de Honor del Colegio y las de los Tribunales de Justicia
relacionadas con el gjercicio profesional.

d) Informacion gremial: NUmero de colegiado, fecha de colegiacion,
cuotas pagadas, estado de colegiacion y direccion de votacion.

Los colegiados estan obligados a actualizar anualmente la informacion
consighada en el registro, y comunicar inmediatamente al Colegio cualquier
modificacion. El incumplimiento de esta obligacion no podra ser invocado
para desconocer comunicaciones o actuaciones derivadas de la informacion
registrada.

ARTICULO 7. PROTECCION DEL REGISTRO.

LaJunta Directiva debera mantenervigilancia sobre el registro de los miembros
activos, adoptando las medidas necesarias para evitar su uso, acceso o difusion
Nno autorizada.

Los colegiados, como titulares de la informacion, tendran derecho a acceder,
actualizar, rectificar y solicitar la correccion de sus datos, conforme a los
mecanismos que establezca el Colegio; asimismo, podran solicitar que su
informacién personal sea limitada en el directorio publico de colegiados que
se habilite, salvo aquella que deba ser publica por mandato legal, por orden de
autoridad competente o por razones de interés gremial.
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ARTICULO 8. REGISTRO MULTIPLE.

Cuando un profesional posea titulos en distintas ciencias juridicas o ciencias
afines que constituyan profesiones auténomas, podra mantener activa su
colegiacion en mas de un registro del Colegio, siempre que cumpla con los
requisitos y obligaciones correspondientes para ello.

ARTICULO 9. 'EXCEPCI(')N AL REGISTRO MULTIPLE EN
CIENCIAS JURIDICAS.

Cuando un profesional que se encuentre inscrito en el Registro de Profesionales
Afines en calidad de Licenciatura en Ciencias Juridicas, obtenga los titulos
de Abogado y Notario, su inscripcion en el Registro de Profesionales Afines
guedara cancelado, procediéndose a su inscripcion en el Registro de Abogados
y Notarios.

Para el efecto, el Colegiodebera incorporaren el nuevo registro correspondiente
al colegiado, la informacion relativa a los titulos académicos obtenidos vy la
universidad de egreso de cada uno de ellos, para efectos de control institucional,
trazabilidad y ejercicio de los derechos que, conforme a la normativa aplicable,
pudieran derivarse de dicha informacion.

L A4
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MIENTO DE
OLEGIACION

CAPITULO T
SOLICITUD

ARTICULO 10. SOLICITUD.

La colegiacion debera solicitarse mediante el formulario oficial aprobado por la
Junta Directiva, el cual debera ser debidamente completado por el profesional,
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a través de los medios que el Colegio ponga a disposicion, ya sean electréonicos
o fisicos.

La Junta Directiva podra establecer formularios diferenciados segun la
naturaleza de la profesion o del tipo de colegiacion.

ARTICULO 11. PLAZO PARA COLEGIARSE.

Los profesionales deberan solicitar su colegiacion dentro de los seis meses
siguientes a la fecha de su graduacion. El incumplimiento del plazo podra dar
lugar a la imposicion de la multa correspondiente, la cual sera determinada
por la Junta Directiva del Colegio, de conformidad con la Ley de Colegiacion
Profesional.

CAPITULO IT
REQUISITOS

ARTICULO ~12. REQUISITOS GENERALES PARA LA
COLEGIACION.

El profesional debera cumplir con los siguientes requisitos:

a) Formulario de solicitud debidamente completado;

b) Copia legalizada del Documento Personal de Identificacion (DPI) de
ambos lados, o pasaporte cuando corresponda;

c) Certificacion original de partida de nacimiento vigente;

d) Certificacion de acta de graduacion extendida por la Secretaria de la
Facultad donde consta el grado académico y titulos otorgados;

e) InformedelaSecretaria o Decanaturade la Facultad en el que conste:

1. Queelprofesionalaprobdsutesisdelicenciatura,lacualconstituye
un trabajo académico personal y original del interesado; y

2. Que el profesional sostuvo y aprobo las fases del examen técnico
profesional, a excepcion de aquellos cuyo registro corresponde al
Librode Profesionales Afinesoal Librode Registrode profesionales
colegiados temporalmente;

e
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Certificacion del goce de derechos politicos emitida por el Registro
de Ciudadanos del Tribunal Supremo Electoral, para los profesionales
gue se inscriben en el Libro de Registro de Abogados y Notarios.

Constancia de carencia de antecedentes penales vigente;

Ejemplar digital de la tesis en usb o cualquier otro medio electronico
de almacenamiento;

Una fotografia tamano cédula en papel mate antiguo, revelado por
proceso quimico, para el libro del Colegio;

Dos referencias de profesionales colegiados activos miembros del
Colegio de Abogados y Notarios de Guatemala, que acrediten la
honorabilidad y buena conducta del solicitante;

Registrar la firma y sello profesional que utilizara en el ejercicio de su
profesion; y

Aparecer en la ndmina remitida por las autoridades de la universidad
de egreso.

TITULOS EXTRANJEROS.

Ademas de los requisitos generales de colegiacion, los profesionales incorporados
a la Universidad de San Carlos de Guatemala y profesionales graduados de las
distintas universidades del extranjero, cuyos titulos sean reconocidos en Guatemala
envirtud de tratadosy convenios internacionales,y que deseen ejercer su profesion

en el pais deberan de cumplir con:

q)

b)

Reconocimiento de titulos de conformidad con el procedimiento
establecido por la Universidad de San Carlos de Guatemalsg;

Titulos expedidos en el extranjero con vigencia en Guatemala, de
conformidad con lo establecido para documentos provenientes del
extranjero en la Ley del Organismo Judicial; y

Para ciudadanos extranjeros, autorizacion legal para laborar en
Guatemala expedida por la autoridad correspondiente.

-11-
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ARTICULO 14. REGISTRO DEL SELLO PROFESIONAL.

El sello profesional del colegiado debera quedar registrado en los archivos del
Colegio.

En el caso de los profesionales inscritos en el Libro de Registro de Abogados
y Notarios, el sello debera cumplir con los requisitos establecidos por la Corte
Suprema Justicia.

En el caso de los profesionales inscritos en el Libro de Registro de Profesionales
de Ciencias Afines y en el Libro de Registro de profesionales colegiados
temporalmente, el sello debera como minimo contener el nombre completoy
profesion.

CAPITULO 1T ,
PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION

ARTICULO 15. REVISION PRELIMINAR DEL EXPEDIENTE.

La unidad administrativa encargada de colegiaciones verificar3,
preferentemente por medios electrénicos, que la solicitud y la documentacion
presentada cumpla con los requisitos establecidos.

En caso de existir errores u omisiones, se prevendra de forma razonada al
solicitante por los medios que el Colegio determine, para que subsane las
deficiencias.

ARTICULO 16. VALIDACION Y PRESENTACION DEL
EXPEDIENTE FiSICO.

Verificado el cumplimientodelosrequisitosen la revision preliminar, se senalara
dia y hora al solicitante para:

a) Verificar los documentos presentados en original;

b) \Verificar el pago de los derechos de inscripcion;

c) Asignar el numero de colegiado;

-12-
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d) Capturar la fotografia oficial del solicitante para registro digital; y

e) Registrar firmay sello.

ARTICULO 17. VERIFICACION FINAL Y REGISTRO.

Si el expediente fisico cumple con todos los requisitos, la unidad administrativa
encargada procedera a remitirlo a la unidad responsable del registro en el libro
correspondiente.

ARTICULO 18. PROGRAMACION DE JURAMENTACION.

Cumplidos los requisitos anteriores, se informara al solicitante sobre la fecha,
hora y condiciones para la realizacion del acto de juramentaciéon, conforme al
calendario institucional que establezca la Junta Directiva.

CAPITULOTV
JURAMENTACION

ARTICULO 19. JURAMENTACION.

La juramentacion constituye el acto solemne mediante el cual el profesional,
habiendo cumplido con los requisitos de inscripcion y registro, adquiere
formalmente la calidad de miembro del Colegio de Abogados y Notarios de
Guatemala, quedando habilitado para el ejercicio de su profesion conforme a
la ley.

Dicho acto se realizara en sesion de Junta Directiva del Colegio, en la cual el
profesional prestara juramento de cumplir y respetar la Constitucion Politica
de la Republica de Guatemala, las leyes del pais, los estatutos y reglamentos
del Colegio, asi como los postulados éticos que rigen el ejercicio profesional.

Con ocasion de la juramentacion, la Junta Directiva del Colegio realizara
la imposicion de distintivos institucionales y hara entrega del carné de
identificacion y de ejercicio profesional, segun corresponda. En el caso de los
profesionales del Libro de Registro de Abogados y Notarios, también se hara
entrega de la documentacion correspondiente para el registro en la Corte
Suprema de Justicia.
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Sielprofesionalnose presentaenlafechayhorasenaladasparalajuramentacion,
se le impondra una multa equivalente al cincuenta por ciento (50%) del
monto total de los derechos de inscripcion, salvo que medie causa justificada
no imputable al mismo. Una vez cancelada la multa, el profesional podra
juramentarse dentro del plazo de tres meses. Transcurrido dicho plazo sin que
se haya efectuado la juramentacion, el numero de colegiado sera cancelado,
debiendo el interesado iniciar nuevamente el tramite correspondiente.

ARTICULO 20. PUBLICIDAD DE COLEGIACIONES Y
DIRECTORIO DE MIEMBROS.

El Colegio publicara, por los medios que estime pertinentes, el listado de
los profesionales que hayan sido juramentados e incorporados, asi como el
directorio de colegiados, de conformidad con la Ley de Colegiacion Profesional
Obligatoria.

ARTICULO 21. DEROGATORIA.

A partir de la entrada en vigor del presente reglamento, queda expresamente
derogado el Reglamento de Colegiacion del Colegio de Abogados de
Guatemalaaprobadoel18dejuliode 1960, asicomotodasaquellasdisposiciones
reglamentarias, acuerdos o practicas administrativas que contravengan lo
establecido en el presente reglamento.

ARTICULO 22. VIGENCIA.

El presente reglamento entrara en vigor el uno de junio de dos mil veintiséis,
con el objeto de permitir la adecuacion e implementacion de los sistemas
electronicos de gestion de expedientes y demas mecanismos administrativos
necesarios para su correcta aplicacion.

-14-
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Aprobado por Asarnblea General del Colegio
de Abogados y Notarios de Guatemala
Gualernala, 26 de marzo de 2026.
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